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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind
responsabilii/ Numele si prenumele

Functia Data Semnitura’
operatiunea ,, 10y
[ 2] 13] 14]
1.1 Elaborat Stanciu Medina Membru CEAC 07.11.2024 |z/
I2 Verificat Albu Adriana Director adjunct 08.11.2024 « \
1.3 Aprobat Sevastian Nicoleta Director 3.11.2024  |\5

2. Situatia editiilor si a reviziilor

Editia / revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea
reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau
reviziei editiei

[1] 12]

131

[4]

2

Editia |

13.11.2024

3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale

SCOP,UI.. Exemplar Compartiment Functia S I?at'a" Semniitura
difuzarii nr. prenume primirii
1 12] 131 [4] 151 6] I7IJ
- . Albu :
3.1 . atama ir : 13.11.2024
3 A 1 Invitamant Director adjunct Adriana 3 %
39 Aplicare ) Seerafarial Secretar cu atributii Sandu .11, .
de secretar sef Florentina -
: : 7
3.3 Ewd‘en;‘a/ 3 CEAC Membru Stanf:lu 13.11.2024 L
Arhivare Medina
)
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4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este acela de a reglementa etapele de sesizare si de analiza disciplinara a
elevilor la nivelul unitatii de invatamant.

5. Domeniul de aplicare a procedurii generale

Prezenta procedurd se aplicd elevilor din cadrul Liceului Tehnologic Administrativ si de Servicii
“Victor Slavescu™ Ploiesti, care savargesc in mediul scolar abateri disciplinare, respectiv fapte prin care se
incalca dispozitiile legale in vigoare, inclusiv regulamentele scolare.

6. Documente de referin{i aplicabile activititii procedurale

6.1. Legislatie primara

" Legea nvatamantului preuniveristar nr. 198/04.07.2023, cu modificarile si completirile ulterioare

v" Legea nr. 87/13.04.2006 privind asigurarea calititii in educatie

v" HG nr 994/18.11.2020 privind aprobarea Standardelor de autorizare de functionare provizorie sia
standardelor de acreditare si de evaluare externd periodici in invat@méntul preuniversitar

v HG nr 993/18.11.2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare institutionald in vederea
autorizarii, acreditérii si evaludrii periodice a organizatiilor furnizoare de educatie

6.2 Legislatie secundara

Regulamentul-cadru de organizare si funtionare a unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat prin
Ordinul Ministerului Educatiei nr. 5726/06.08.2024 privind aprobarea
Statutul elevului aprobat prin OME nr. 5707/01 august 2024

6.3 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii scolare
R.O.F.U. (Regulamentul de organizare si functionare al L.T.A.S. ..Victor Sldvescu” Mun. Ploiesti)
R.I. (Regulamentul intern al L.T.A.S. ,,Victor Slavescu” Mun. Ploiesti)

7. Definitii si abrevieri

7.1 Definitii ale termenilor

Nr.
Crt.

Termenul

Definifia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedura operationali

Prezentarea in scris, a tututor pasilor care trebuie urmati. a metodelor de lucru stabilite si
a mijloacelor necesare indeplinirii atributiilor. sarcinilor. avind in vedere asumarea
responsabilitatilor

Forma initiald sau actualizata. dupd caz. a unei proceduri operationale. aprobatd si

2 | Editic a unei proceduri | .. =

! P difuzati

REviEe th-dadel Actiunile de modificare. adaugare. actualizare. suprimare sau altele asemenea. dupd caz. a
3 uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale. actiuni care

editiei

au fost aprobate si difuzate
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7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. ert, Abrevierea Termenul abreviat
I P.O. Procedura operationald
2. E Elaborare
3. \ Verificare
4, A Aprobare
3. Ap. Aplicare
6. Av. Avizare
7 Ah. Arhivare
8. CEAC Comisia pentru Evaluare i Asigurare a Calitatii
9 ROFU Regulamentul de organizare si functionare al unitatii

8. Descrierea procedurii
8.1 Generalititi

Prezenta procedurd se aplica elevilor din cadrul Liceului Tehnologic Administrativ si de Servicii
“Victor Slavescu™ Ploiesti, care sivarsesc in mediul scolar abateri disciplinare, respectiv fapte prin care se
incalca dispozitiile legale in vigoare, inclusiv regulamentele scolare.

Pentru a fi sanctionati, elevii trebuie si comiti abateri disciplinare in spatiul unitatii de invatamant in
cadrul activitatilor scolare, sau, in cazul celor extrascolare organizate de cadrele didactice, in afara
perimetrului unitdtii de invatdmant, sau in cadrul activitatilor scolare sau extrascolare desfasurate in mediul
online.

Sanctiunile ce pot fi aplicate elevilor, in functie de gravitatea faptei, sunt:

I.  Observatia individuald

2. Mustrarea scrisa

3. Retragerea temporari sau pe durata intregului an scolar a burselor de care beneficiazi elevul

4. Mutarea disciplinari la o clasa paraleld din aceeasi unitate de Tnvitdmant

5. Suspendarea elevului pe o duratd limitatd din timp, conform legii

6. Preaviz de exmatriculare

7. Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmitor in aceeasi unitate de invatamant si
in acelasi an de studiu

8. Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmitor in altd unitate de invatdmant si in

acelasi an de studiu
9. Exmatricularea fara drept de reinscriere

8.2 Resurse
v" Resurse materiale- consumabile
v Resurse umane- cadrele didactice din cadrul unitatii de invatamant
v Resurse financiare- conform bugetului aprobat la articolul - consumabile
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8.3 Modul de lucru:

% Sesizarea faptelor susceptibile de sanctiune:

v se realizeazi, in scris, prin intocmirea “Notei de informare privind incélcarea
regulamentelor scolare de citre elevi”, de citre profesorul diriginte sau orice
alt cadru didactic: faptele savérsite de elevi pot fi observate direct de citre
acestia sau aduse la cunostinta acestora de citre: personalul didactic auxiliar,
nedidactic, alti elevi

v’ se inregistreazi la secretariatul unitatii

v informatiile privind comportamentul elevilor consemnate in “Foaia de
consemnare a abaterilor comportamentale de la regulamentele/ normele-in.. -
vigoare™ (document intern) sunt utilizate de profesorul diriginte pentru
intocmirea sesizarii faptelor susceptibile de sanctiune

¢ Analiza disciplinari a elevilor si propunerea sanctiunii se particularizeazi in
functie de gravitatea faptelor savarsite:

Propunerea sanctiunii “Observatia individuala™:

v" se inainteaza de citre profesorul diriginte/ cadrul didactic care a observat faptele,
prin intermediul “Notei de informare privind incilcarea regulamentelor scolare de
catre elevi”- Anexele 1A-1B;

v" analiza propunerii de sanctionare se realizeazi de citre profesorul diriginte

Propunerea sanctiunii “*Mustrare scrisi™

V' se Tnainteazi de citre profesorul diriginte/ cadrul didactic care a observat faptele,
prin intermediul “Notei de informare privind incilcarea regulamentelor scolare de
catre elevi” - Anexele 2A-2B;

v" analiza propunerii de sanctionare se realizeaza de catre profesorul diriginte
Propunerea sanctiunii * Retragerea temporard sau pe durata intregului an scolar a burselor de care
beneficiaza elevul”

v intocmirea "Notei de informare privind incilcarea regulamentelor scolare de citre
elevi™ de citre profesorul diriginte/ cadrul didactic care a observat faptele - Anexele
3A-3B

v’ convocarea Consiliului clasei de citre profesorul diriginte

v' cercetarea faptelor si propunerea sanctiunii de citre Consiliul clasei; intocmirea
procesului verbal in Registrul Consiliului clasei

Propunerea sanctiunii “Mutarea disciplinara la o clasa paralela din aceeasi unitate de invatamant”

v" intocmirea “Notei de informare privind inclcarea regulamentelor scolare de citre
elevi™ de citre profesorul diriginte / cadrul didactic care a observat faptele - Anexele
3A-3B

v' solicitarea dirigintelui de cercetare a abaterilor disciplinare de catre Comisia pentru
prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de corputie si discriminarii in mediul
scolar si promovarea interculturalititii

v’ cercetarea faptelor si propunerea sanctiunii de citre Comisia pentru prevenirea s
combaterea violentei, a faptelor de corputie si discriminarii in mediul scolar
promovarea interculturalititii consemnate in procesul verbal intocmit de comisie

=L
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5. Propunerea sanctiunii ™ Suspendarea elevului pe o durata limitata de timp”

v" intocmirea "Notei de informare privind incilcarea regulamentelor scolare de catre
elevi™ de citre profesorul diriginte / cadrul didactic care a observat faptele - Anexele

3A-3B

v’ solicitarea dirigintelui de cercetare a abaterilor disciplinare de citre Comisia pentru
prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de corputie si discriminrii in mediul
scolar si promovarea interculturalititii

v" cercetarea faptelor si propunerea sanctiunii de citre Comisia pentru prevenirea si
combaterea wolentel a faptelor de corputie si discriminarii in mediul scolar si
promovarea interculturalitatii consemnate in procesul verbal intocmit de comisie

6. Propunerea sanctiunii ” Preaviz de exmatriculare™

v’ intocmirea "Notei de informare privind incilcarea regulamentelor scolare de citre
elevi” de cétre profesorul diriginte / cadrul didactic care a observat faptele - Anexele

3A-3B

v’ solicitarea dirigintelui de cercetare a abaterilor disciplinare de citre Comisia pentru
prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de corputie si discriminarii in mediul
scolar si promovarea mtelculturalltatu

v’ cercetarea faptelor si propunerea sanctiunii de citre Comisia pentru prevenuea si
combaterea violentei, a faptelor de corputie si discrimindrii in mediul scolar si
promovarea interculturalititii consemnate in procesul verbal intocmit de comisie

7. Propunerea sanctiunii ™ Exmatriculare”™ (cu drept de reinscriere in anul scolar urmitor in aceeasi
unitate de Invatamant si in acelasi an de studiu, cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in
alta unitate de invitimant si in acelasi an de studiu, fara drept de reinscriere)

v" intocmirea "Notei de informare privind incilcarea regulamentelor scolare de citre
elevi™ de citre profesorul diriginte/ cadrul didactic care a observat faptele - Anexele

3A-3B

v' solicitarea dirigintelui de cercetare a abaterilor disciplinare de citre Comisia pentru
prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de corputie si discriminarii in mediul
scolar si promovarea interculturalititii

v’ cercetarea faptelor si propunerea sanctiunii de citre Comisia pentru prevenirea si
combaterea violentei, a faptelor de corputie si discrimindrii in mediul scolar si
promovarea interculturalitatii consemnate in procesul verbal intocmit de comisie
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9. Responsabilitati si rispunderi in derularea procedurii
Nr. ort. Compartimentul ('pestul) /actiunea I I I v v
(operatiunea)
10] 1] 21 | 131 | 141 | (51 [ jel
1. CEAC E
2 Director adjunct Vv
3. Director A
4. Invitiméant; CEAC Ap
5 CEAC Ah
CUPRINS:
Nr. componentei in
cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
| Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau 1
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5. Domeniul de aplicare a procedurii generale 2
6. Documente de referinti aplicabile activitiitii procedurale 2
7. Definitii si abrevieri 2
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